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Handreichung zur Öffentlichkeitsarbeit 
 
Sie möchten ihre Veranstaltung bewerben, um viele Menschen zu interessieren? Hier 
erhalten Sie ein paar Tipps und Hinweise: 
 
Überlegen Sie sich gut, wer Ihre Zielgruppen sind. Eine Einladung ‚an alle 
FalkenseerInnen‘ ist etwas anderes, als wenn Sie nur Frauen ansprechen wollen. 
 
Eine Pressemitteilung (PM) hilft Ihnen, dass Ihre Veranstaltung in der örtlichen 
Presse angekündigt wird. Hierzu sollten Sie den Titel, den Veranstaltungsort und 
Datum / Uhrzeit benennen. Ein Satz zum Inhalt der Veranstaltung und ein 
ergänzendes Zitat (z.B. welches Ziel Sie verfolgen) genügen in der Regel. Weisen 
Sie bitte auch auf die Förderung des Projektes durch das Bundesministerium für 
Familie, Senioren, Frauen und Jugend im Rahmen der Partnerschaft für Demokratie 
hin. Ein kurzer und prägnanter Text wird eher abgedruckt / berücksichtigt, als lange 
Texte. Die PM sollte etwa zwei Wochen vor der Veranstaltung verschickt werden. 
 
In den sozialen Medien (Facebook und Co.) können Sie kostenfrei für Ihre 
Veranstaltung werben. Auf Facebook könnten Sie eine Veranstaltung einrichten und 
dazu einladen. Der Text könnte sich an der Pressemitteilung orientieren. Wenn Sie 
sich unsicher sind, ob Ihre Ankündigung unmissverständlich ist, lassen Sie jemanden 
vor der Veröffentlichung Korrektur lesen. Auch hier bitten wir Sie, auf die Förderung 
hinzuweisen. 
 
Plakate und Flyer können eine sinnvolle Ergänzung Ihrer Werbung sein. Bedenken 
Sie dabei, dass Sie nur so viele drucken lassen, wie Sie auch verteilen können. Bei 
allen Veröffentlichungen muss das Förderlogo des Bundesprogrammes eingefügt 
werden. Ihre Vorlage schicken Sie bitte vor dem Druck an die Fach- und 
Koordinierungsstelle der Partnerschaft für Demokratie. 
 
In der Koordinierungs- und Fachstelle (KuF) gibt es Banner (in verschiedenen 
Größen), die man während der Veranstaltung aufhängen kann, um auf die Förderung 
hinzuweisen. 
 
Für Fragen rund um das Thema Öffentlichkeitsarbeit steht Ihnen die Koordinierungs- 

und Fachstelle gerne zur Verfügung! 
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